
 

2021年10月22日  

中学校長殿 

渋谷教育学園幕張高等学校  

校長 田村 哲夫  

（職印省略）  

 

 

調査書の作成について（依頼） 

 

 

 本校の2022年度入学試験（学力選抜試験並びに特別活動選抜試験）に際して，本校を志願する貴

校生徒の調査書を下記の通り作成いただくようお願い申し上げます。 

 

記 

 

１ 調査書の様式 

 別紙「調査書作成要領」に基づき，本校所定の様式または千葉県公立高等学校入学者選抜の様

式で作成してください。千葉県以外の中学校は，本校所定の様式で作成してください。 

 

２ 調査書の提出 

 学校名が印刷された封筒に厳封のうえ，渋谷教育学園幕張高等学校長を提出先とし，志願者が

本校に郵送してください。 

 

３ その他 

(1)調査書以外に中学校長が作成する書類はありません。 

(2)帰国生選抜試験では調査書の作成は不要です。 

(3)調査書受領書は，志願者へ発信する提出書類受領Ｅメールをもって代えさせていただきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本件に関するご照会先 

渋谷教育学園幕張高等学校 入試対策室 

〒261-0014 千葉県千葉市美浜区若葉１丁目３番地 

電話 （０４３）２７１－１２２１（代表） 



 

別紙 

 

調査書作成要領 

 

１ 本校所定の様式は，以下のＵＲＬからダウンロードしてください。 

 Microsoft Excel ファイル 

https://www.shibumaku.jp/wp-content/uploads/2021/10/shibumaku_chousasho.xlsx 

 

２ 調査書の記入にあたっては，中学校生徒指導要録の「記入上の注意」を参考としてください。 

 

３ 記入事項がない場合には記号「／（全角スラッシュ）」を記入するか，「特記事項なし」と記

入して，空欄は残さないでください。 

 

４ ＊印の欄は，記入しないでください。 

 

５ 各項目の記入 

(1) 学籍の記録 

 平成・令和の別，入学・転入学・編入学の別，及び卒業・卒業見込みの別については，セ

ルにカーソルを移動させると右に表示される「▼」をクリックし，選択してください。 

(2) 教科の学習の記録 

ア 第１学年及び第２学年の教科の評定は，中学校生徒指導要録記載のものを転記してくだ

さい。 

イ 第３学年の教科の評定は，目標に準拠した５段階評価とし，必修教科（外国語について

は必修及び全ての生徒が共通に履修するもの。）について，直近の成績を総合し中学校と

して判定した成績を記入してください。 

また，過年度卒業者については，中学校生徒指導要録記載のものを転記し，併せて，最

近の転入学等のため転入学前の中学校等の評定による者については，その評定を記入し，

それぞれその旨を備考の欄に記入してください。 

ウ 教科の評定の合計の欄には，各学年の各教科の評定の合計値を記入し，全学年の計の欄

には，第１学年から第３学年までの各教科の評定の合計値を記入してください。 

エ 備考の欄には，各教科について特記すべき事項があれば記入するものとし，各教科の評

定に一つでも記号「／（全角スラッシュ）」がある者については，その理由等を記入して

ください。また，観点別学習状況の評価について特記すべき事項があれば記入してくださ

い。 

(3) 総合的な学習の時間の記録 

 総合的な学習の時間の学習活動を記入してください。 

(4) 出欠の記録 

 中学校生徒指導要録記載のものを転記してください。卒業見込みの者の第３学年の欄は，

直近の学期末（ないしは，第３学年の成績を判定した時点）現在における出欠の状況を記入

し，欠席の主な理由等の欄にその旨を記入してください。 

 不登校の生徒が適応指導教室等学校外の施設において相談・指導を受け，そのことが当該

生徒の学校復帰のために適切であると校長が認め，出席扱いとした場合には，欠席の主な理

由等の欄に，出席扱いとした日数及び生徒が通所又は入所した学校外の施設名を記入してく

ださい。 

https://www.shibumaku.jp/wp-content/uploads/2020/10/shibumaku_chousasho.xlsx
https://www.shibumaku.jp/wp-content/uploads/2020/10/shibumaku_chousasho.xlsx


 

(5) 行動の記録 

 「基本的な生活習慣」等の項目に対する評定の欄は，各教科，道徳，特別活動，総合的な

学習の時間，その他学校生活全体にわたって認められる生徒の行動について，第３学年のそ

れぞれの項目ごとにその趣旨に照らして十分満足できると判断される場合には，○印を記入

してください。また，そうでないと判断される場合については，記号「／（全角スラッシュ）」

を記入し，空欄は残さないでください。 

(6) 特別活動の記録 

 特別活動の記録については，項目ごとに，生徒の活動状況等で顕著な事実があれば記入し

てください。 

(7) 部活動の記録 

 部活動においては，活動期間の長いものから具体的に記入してください。なお，それぞれ

活動期間を（３年間），（１～３年）などと記入してください。また，大会等の成績につい

ても記入してください。 

(8) 特記事項 

ア 取得資格，学校内外における奉仕活動，表彰を受けた行為や活動，運動能力測定の記録

など，特記すべき事項があれば記入してください。 

イ 編入学，就学猶予，原級留置に該当する場合はその旨と事由を，過年度卒業の場合は卒

業後の状況を記入してください。 

(9) 総合所見 

  下記のア～オについて，200字を超えない程度で記入してください。 

ア 各教科の学習や総合的な学習の時間に関する所見 

イ 行動に関する所見 

ウ 特別活動に関する所見 

エ 進路指導に関する事項 

オ その他 

以上 


